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Artigo 1°
Composicao

Integram o Departamento Curricular de Linguas os docentes dos grupos
de recrutamento 210, 220, 300, 330 e 350, que lecionam as disciplinas

de Portugués, Francés, Inglés e Espanhol.

Artigo 2°
Competéncias

Sao competéncias do Departamento Curricular, dos Conselhos de Disci-

plina, do Coordenador do Departamento, dos Delegados de Disciplina e

de todos os professores, as previstas nos normativos em vigor.

Sempre que se justifique, quando chamado a emitir o parecer do Depar-
tamento relativamente a assuntos de extrema urgéncia, o Coordenador
esta autorizado para o efeito, desde que ouvida a maioria dos elementos
do Departamento, devendo ser dado conhecimento desse facto aos de-

mais elementos na reuniao seguinte.

Em reunido de Conselho Pedagdgico, o Coordenador defendera as pro-
postas do Departamento Curricular. Se tal ndo acontecer, devera apre-

sentar justificacao na reunido seguinte.
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Artigo 3°
Reunides de Departamento/Disciplinas
O Coordenador do Departamento enviara por correio eletrénico as infor-
magdes emanadas do Conselho Pedagdgico até cinco dias uteis apds a

realizagcao da respetiva reuniao.

As reunides de departamento serdo realizadas on-line ou presencial-
mente, de acordo com as circunstancias e/ou a ordem de trabalhos da

reuniao.

As reunides ordinarias organizam-se em uma ou duas fases:

a) reunindo todos os elementos do departamento, destinado a
apresentacao, analise e decisdes de questdes organizativas e globais do
AEMM;

b) reunindo apenas os elementos de cada grupo disciplinar, para

questdes pedagdgicas ou outras consideradas oportunas;

Os professores que lecionam diferentes disciplinas participam nas reuni-

des dos grupos disciplinares respetivos;

Os Conselhos de Departamento, Conselhos de Docentes e Conselhos
de Disciplina reunem ordinariamente segundo calendarizag¢ao a definir no

inicio do ano letivo e constante do PCA;

Os Conselhos de Departamento podem reunir extraordinariamente sem-
pre que quaisquer assuntos o justifiquem, por iniciativa do coordenador,
de um terco dos elementos que o integram ou por solicitacdo de qualquer

orgao que lhe seja hierarquicamente superior.

Os Delegados de Disciplina presidirao as reunides de Disciplina referidas
no ponto 3, devendo dar conhecimento ao Coordenador de Departa-

mento das atas que vierem a ser lavradas.
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* Todos os documentos elaborados pelos Conselhos de Disciplina que ca-
recem de aprovacéao pelo Conselho Pedagdgico serao entregues ao Co-
ordenador de Departamento, ficando este responsavel pelo seu devido

encaminhamento.

+ Caso se justifique, o Coordenador podera convocar uma reuniao de De-
partamento antes da reunidao do Conselho Pedagdgico, para articulagéo,

tomadas de decis&o coletiva ou discussdo em grande grupo.

* Asreunides referidas no ponto 2 serao convocadas pelo Coordenador de
Departamento e as reunides referidas no ponto 3 serdo convocadas pelo
Delegado de Disciplina, por sua iniciativa, por iniciativa de um tergo dos
elementos do Departamento/Conselho de Disciplina ou por determinacao
de um orgao que Ihe seja hierarquicamente superior, sendo os avisos de
convocatdéria publicados na equipa Placard da Teams ou outra que ve-
nha a ser determinada e para o endereco eletrénico institucional de cada

um dos docentes.

* As convocatorias das reunides serao disponibilizadas com 48 horas de
antecedéncia. No entanto, quer as reunides ordinarias quer as extraordi-
narias poderao ser convocadas com 24 horas de antecedéncia desde que
seja possivel contactar pessoalmente todos os membros do Departa-

mento/Conselho de Disciplina.

* A duracao das reunides nao devera ultrapassar as duas horas, podendo
ser prolongadas por mais meia hora, sempre que o assunto o justifique e

a maioria dos membros presentes concorde.

* No caso de nao ser possivel esgotar a agenda de trabalhos, devera ser
convocada nova reunido, a fim de tratar os pontos sobrantes da ordem

de trabalhos e outros que as circunstancias aconselhem.
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* A funcéo de secretario das reunides de Departamento/ Conselho de Dis-
ciplina sera exercida rotativamente por todos os professores, por ordem

alfabética, a excecao do presidente da reuniéo.

+ Sempre que haja necessidade urgente de informar sobre tomadas de po-
sigao ou decisdes, a minuta da ata, lida e aprovada na reunido, sera en-
viada por correio eletrénico a Diretora no prazo de trés dias uteis pelo
Coordenador do Departamento. Este enviara por email a proposta de ata
no prazo de seis dias uteis, para os restantes elementos do Departa-
mento, que proporao as alteragdes julgadas convenientes. A ata sera
considerada aprovada seis dias uteis apds o seu envio. No entanto, se
houver propostas de alteracdo que ndo merecam a concordancia de um
ou mais elementos, a aprovagéo da ata far-se-a na reunido seguinte de

departamento.

* Quaisquer tomadas de posigao individuais podem ser anexadas a ata,
devidamente assinadas, desde que apresentadas aos elementos do De-

partamento/Conselho de Disciplina durante a reuniao.

* As faltas as reunides serao comunicadas aos Servicos Administrativos
pelos Coordenadores/Delegados de Disciplina no dia seguinte ao da re-

alizacao de cada reunido, em impresso proprio.

Artigo 4°
Comissoes e grupos de trabalho
» Sempre que a natureza dos trabalhos o aconselhe, o Departamento/Con-
selho de Disciplina pode nomear comissdes ou grupos de trabalho que
deverao integrar elementos das disciplinas que constituem o Departa-

mento Curricular.

+ Podem ser convidados a participar nos trabalhos, quer do Departa-
mento/ Conselho de Disciplina quer das comissodes, elementos que o

nao integram, sem direito a voto.
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Artigo 5°
Gestao de instalagbes e meios adstritos ao Departamento Curricular
+ Consideram-se instalagdes e meios adstritos ao Departamento Curricular
0s seguintes:
* Gabinete de trabalho 1D.
* Os armarios XVI e XVII do Bloco D.
* A equipa do Departamento Curricular de Linguas na plataforma

Teams, bem como as dos respetivos grupos disciplinares.

+ Compete a cada professor arquivar um exemplar de todos os materiais
por si produzidos na respetiva pasta digital de Disciplina, na plataforma

Teams.

Artigo 6°
Disposigao final
Em tudo o que o presente Regimento for omisso, aplicar-se-do as
disposi¢des constantes dos normativos em vigor e do Codigo de

Procedimento Administrativo.

Cantanhede, 08 de setembro de 2025

A Coordenadora do Departamento Curricular,

Ana Paula Almeida

Aprovado em 1 de outubro de 2025

O Presidente do Conselho Pedagdgico

Hermenegildo Vinagreiro Freire
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